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CUVANT INAINTE

Lucrarea este destinatd, atat studentilor de la facultdtile ce
au in planul de invitdmént cursuri de Informatica, Tehnologia
informatiei, Tehnologii IT&C, cét si studentilor de la facultdtile de
matematicé-informaticé’. De asemenea, lucrarea poate fi un suport
real pentru cursurile si laboratoarele de Birotica si tehnici
multimedia, Tehnologii Web, Programarea interfetelor grafice
Windows. In egald mdsurd, lucrarea este utild cursurilor
postuniversitare de specializare in informaticd de la facultatile de
matematicd si informatica. '

Forma finald a lucrdrii este rezultatul experientei autorului in
activitstile didactice si in cele privind elaborarea diverselor aplicatii
si proiecte informatice de cercetare sau de executie.

Structura lucrdrii este constituita din 6 capitole:

Capitolul 1 - concepte de bazd (sisteme de calcul,
sisteme de operare, limbajul unui sistem de operare);

. Capitolul 2 - sistemul WINDOWS (ferestre gi casete,
meniul Start, Bara de operatii, operare, sistemul Help);

. Capitolul 3 - programul WORD (operare si utilizare,
alinierea si formatarea, formatarea paginilor, tehnici de
tehnoredactare, crearea de tabele, sortarea informatiilor,
aplicatii si proiecte elaborare cu WORD),;

. Capitolul 4 - programul EXCEL (operare si utilizare,

aplicatii de calcul tabelar, date si celule, formule si functii

predefinite, tabelarea functiilor, rezolvarea de probleme,
grafice si diagrame, aplicatii si proiecte elaborate cu

EXCEL);



e Capitolul 5 - sistemul Internet (retele de calculatoare,
arhitectura si functionare, E-mail $i accesarea Internet,
pagini Web si limbajul HTML);

Capitolul 6 - Tehnologii Multimedia(e-Learning si software

educational, proiectarea  paginilor Web, programul
FrontPage, proiectarea prezentdarilor folosind programul

PwerPoint)

Capitolele sunt o imbinare intre o prezentare pentru un
curs si elemente practice pentru lucrdrile de laborator. Cititorii
vor aprecia aceastd modalitate de abordare in timpul verificarii
notiunilor, conceptelor si  actiunilor pentru  utilizarea
programelor moderne in elaborarea de aplicatii si proiecte.

Lucrarea se distinge prin aceea cd oferd cititorilor
posibilitatea sd studieze, sad invete si sa utilizeze cele mai
importante programe din pachetul de aplicatii Microsoft Office
Professional 2000/XP .
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